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SERVIZIO POLIZIA LOCALE – Scheda procedimenti amministrativi anno 2020  

OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 

RESPONSAB
ILE DEL 

PROCEDIME
NTO 

RESPONSAB
ILE DEL 

PROVVEDIM
ENTO 

NOTE 

Rateizzazioni sanzioni L. 689/81 art. 26  e D.lgs. 
285/92 art. 202 bis 

Dalla data del 
deposito  della 
istanza al 
protocollo 

60 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Provvedimenti ingiuntivi a Regolamenti 
Comunali e Leggi Speciali 

L. 689/81 Dalla data di 
scadenza del 
pagamento 

120 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Ricorsi a procedimenti sanzionatori  c/o il 
Sindaco 

L. 689/81 Dal  deposito 
del ricorso al 
protocollo 

180 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

Tempi variabili se richiesta 
Audizione 
 

Ricorsi a procedimenti sanzionatori c/o Prefetto D.lgs. 285/1992 art. 203 Dal  deposito 
del ricorso al 
protocollo 

210 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Ricorsi a procedimenti sanzionatori c/o Giudice 
di Pace 

D.lgs. 285/1992 art. 204 bis Dalla  notifica 
degli atti al 
Comune 

Termine 
variabile 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

Termini non fissi e relativi alla 
data della fissazione dell’udienza 

Contenzioso  conseguente agli illeciti 
amministrativi  Predisposizione atti esecutivi 

(Ruoli esattoriali) 

L. 689/81 art. 27  5 anni Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Rimborso sanzioni non dovute  Dal deposito 
della richiesta al 
protocollo 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Esposti dei cittadini  Dal deposito 
dello esposto al 
protocollo 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

Termini variabili in relazione alla 
tipologia dell’esposto ed eventuali 
altri Enti coinvolti 

Istruttoria procedimenti ordinanze viabilistiche 
temporanee 

D.lgs. 285/1992 artt. 6 e 7 Dal  deposito 
degli atti 
protocollo 

5 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Ordinanze permanenti relative alla viabilità e 
traffico 

D.lgs. 285/1992 Dal deposito 
della istanza 
ovvero dalla 
data del 
sopralluogo P.L. 

15 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Istruttoria procedimenti nulla-osta transiti 
/trasporti eccezionali 

D.lgs. 285/1992 art. 10 Dal deposito 
della richiesta al 
protocollo 

30 gg Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

Deve essere richiesto preventivo 
parere all’UTC Comunale 

Istruttoria procedimenti inerenti manifestazioni 
sportive, religiose, politiche e istituzionali 

Codice della Strada, 
Regolamento di Esecuzione 
e T.U.L.P.S. 

Da deposito 
della richiesta al 
protocollo 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

Termine variabile a seconda della 
tipologia dell’evento 
(Commissione di Vigilanza, 
Conferenza dei Servizi) 

Gestione veicoli in depositeria e veicoli 
abbandonati 

Codice della Strada e D.M. 
460 

Dalla  data del 
verbale di 
accertamento 

Non fisso Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

A seconda della tipologia variano i 
termini (fermo, sequestro, rifiuto) 



2 
 

Procedimenti  sanzionatori amministrativi, al 
Codice della Strada, ai Regolamenti Comunali 

e Leggi Speciali 

l. 689/81 - D.lgs. 285/92 – 
Regolamenti Comunali, 
Regionali, Statali 

Dalla data 
dell’accertament
o della 
violazione 

90 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

Termine variabile causa 
irreperibilità 
trasgressore/obbligato in solido 
ricerche e rinotifica 

Attività inerenti la gestione delle ordinanze 
prefettizie in merito al ritiro 

/sospensione/revoca patenti di guida 

 Dalla data della 
ricezione della 
richiesta 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Termine variabile causa 
irreperibilità  

Atti conseguenti alle attività di infortunistica 
stradale 

D.lgs. 285/92 – C.P. – 
C.P.P. – L. 241/90 

Dalla data della 
ricezione della 
richiesta 

Non fisso Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

I procedimenti possono essere di 
natura sia penale che 
amministrativa 

Rilascio informazioni relative agli incidenti 
stradali (scambio dati dei coinvolti) 

D.lgs. 285/92 art. 11 c. 4 Dal deposito 
della richiesta al 
protocollo 

02 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

 

Accesso agli atti inerenti i sinistri stradali Art. 22 Legge 241/90 Dal deposito 
della richiesta al 
protocollo 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

 

Istruttoria  procedimentale Trattamento 
Sanitario Obbligatorio (TSO) 

L. 833/78 Dalla  ricezione  
del certificato 
medico 

Immediato Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

SINDACO  

Istruttoria procedimentale  Accertamento 
Sanitario Obbligatorio (ASO) 

L. 833/78 Dalla ricezione  
del certificato 
medico 

Immediato Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

SINDACO  

Attività di accertamento relativa alle notifiche 
dell’Autorità Giudiziaria e di altri enti 

 C.P.P. Dalla ricezione 
via posta, fax – 
e-mail certificata 
o uff. protocollo 

5 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Variabile in base alla data indicata 
sull’atto  

Attività relativa a reperibilità sul territorio 
richieste dall’Autorità Giudiziaria 

C.P.P. Dalla ricezione 
via posta, e-mail 
certificata o uff. 
protocollo 

Non fisso Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Variabile in base alla data indicata 
sull’atto (termine massimo 
imposto dal P.M.) 

Procedure di rinvenimento e restituzione 
veicoli, documenti, oggetti, ecc.. 

Variabile a seconda si tratti 
di procedure amministrative 
o penali 

Data verbale di 
rinvenimento 

Non fisso Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

 

Accertamenti anagrafici per pratiche di 
residenza 

 Dalla ricezione 
dell’atto in 
anagrafe 

45 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

 

Accertamenti richiesti  da ALER, ATS ed altri 
ENTI/Settori Comunali 

Variabile Dal deposito al 
protocollo 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

 

Emanazione ordinanze contingibili e urgenti T.U.E.L. D.Lgs. 267/00 art. 
54 

Dalla data dello 
accertamento 

Immediato Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

SINDACO  

Autorizzazione cartello nuovo passo carrabile D.lgs. 285/92 art. 22 Da deposito atti 
al protocollo 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

Previa verifica del Settore tecnico 

Rilascio autorizzazioni per competizioni 
sportive comunali 

D.lgs. 285/1992 art. 9 Dalla data di 
ricezione 
dell’istanza 

15 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Rilascio nulla-osta per competizioni sportive 
sovracomunali 

D.lgs. 285/1992 art. 9 Dalla data di 
ricezione 
dell’istanza 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 
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Licenza  di P.S. per fuochi pirotecnici  T.U.L.P.S. – R.D. 773/31 Dalla data di 
protocollo della 
richiesta 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Licenza di P.S. per spettacoli viaggianti T.U.L.P.S. – R.D. 773/31 Dalla data di 
protocollo della 
richiesta 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Registrazione cessioni di fabbricato L. 191/78 Immediata -------- Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

------------------ Inoltro dati alla Questura 

Registrazioni dichiarazioni di ospitalità stranieri D.lgs. 286/98 Immediata -------- Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

------------------ Inoltro dati alla Questura 

Rilascio pareri per occupazione suolo pubblico Regolamento Comunale Dalla ricezione 
della richiesta 

05 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

Pareri posa segnaletica stradale D.lgs. 285/1992 artt. 39,40 
e 41 

Dalla ricezione 
della richiesta 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

Termine variabile se necessari più 
sopralluoghi 

Pareri cartelli pubblicità stradale D.lgs. 285/92 art. 23 Dalla ricezione 
della richiesta 

30 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

Termine variabile se necessari più 
sopralluoghi 

Rilascio contrassegni disabili D.lgs. 285/1992 Dalla ricezione 
della richiesta 

05 gg. Ag. /Istr. /Uff. 
P.L. 

Responsabile 
del Servizio 

 

 


